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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para a confeccdo de impressos graficos
personalizados de uso na area da saude, incluindo receituarios médicos (simples,
controlados e carbonados), atestados, formularios, fichas, protocolos, cartdes de
acompanhamento e demais documentos padronizados, bem como a prestacdo de servico
de plotagem veicular para identificacéo visual de veiculos oficiais da Secretaria Municipal de
Saude de Urubici/SC, conforme especificacbes e quantidades constantes neste Termo de
Referéncia.

1.2 - A presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitagcdo, nos termos do art.
75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, justificando-se pelo valor estimado da
contratacao, que nao ultrapassa os limites legais estabelecidos para a modalidade.

2. QUANTITATIVO E ITENS

VALOR VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE | UNITARIO | UNITARIO | UNITARIO | QUANTIDADE
Grafica 85 Grafica Grafica
Ambrésio Planalto
01 Receituario Azul Folhas R$ 0,24 R$ 0,24 R$ 0,25 10.000
Numerado (B1-B2)
02 Receituario Branco Blocos R$ 5,70 R$ 5,75 R$ 5,80 220
Simples
03 Receituario Branco Blocos R$ 13,50 R$ 13,90 R$ 13,60 100
Carbonado 2 vias (C1-
C5)
04 Atestado Médico Blocos R$ 9,50 R$ 9,60 R$ 9,90 50
05 Requisicdo de Exames Blocos R$ 5,90 R$ 5,90 R$ 5,90 60
06 Comprovante de Folhas R$ 0,18 R$ 0,19 R$ 0,20 2.500

entrega de documentos
e exames - Protocolo

07 Formulario Blocos R$ 32,00 R$ 32,00 R$ 35,00 15
Atendimento SAMU

08 Comunicado de Visita Blocos R$ 7,50 R$ 7,90 R$ 7,90 120
do ACS

09 Ficha de Atendimento Folhas R$ 1,25 R$ 1,30 R$ 1,29 1.000
Coloridas, tamanho A4,
para Campanhas
Mensais e
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Excepcionais
10 Carteirinha da Gestante Unidade R$ 5,10 R$ 5,35 R$ 5,50 200
— 8 pg — Offset 120g
11 Plotagens Veiculo tipo Servico R$ 590,00 R$ 595,00 R$ 599,00 6
Van Modelo Saude
(Simbolos e
Braséo/Logo)

12 Plotagens Modelo Servigo R$ 390,00 R$ 395,00 R$ 399,00 12
Carro Saulde (Simbolos
e Logo)

3. MOTIVACAO - JUSTIFICATIVA

A presente contratacao visa suprir a necessidade continua e essencial da Secretaria Municipal
de Saude de Urubici/SC quanto ao fornecimento de impressos padronizados utilizados
diariamente nas unidades de saude do municipio, tais como receituarios (inclusive controlados),
atestados meédicos, formulérios, fichas de atendimento, protocolos de entrega de documentos,
cartbes da gestante e outros materiais graficos imprescindiveis para o adequado registro,
acompanhamento e seguranca das acfes em saude, conforme exigéncias técnicas e
normativas do SUS.

Além disso, ha a necessidade de realizar a plotagem de veiculos oficiais da saude, com a
aplicacdo de adesivos institucionais padronizados contendo os simbolos do SUS, brasao do
municipio e identificacdo funcional dos veiculos, conforme orientacfes do Ministério da Saude
e normas de transparéncia e identificacdo da frota publica.

A contratacdo se justifica ainda pela impossibilidade de interrupcdo das atividades
administrativas e assistenciais das unidades de salude, cuja documentacdo depende da
disponibilidade continua desses materiais impressos.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS

1. Receituario Azul Numerado (B1-B2)

e Formato: A5 (148 x 210 mm)

o Papel: Papel de seguranga com marca d’agua e numeragao sequencial impressa em
cada unidade

o Impresséo: Frente, tinta padréo, resistente a borrdes

e Quantidade de vias: 1 via (original)

e Acabamento: Bloco com facil destacamento
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2. Receituério Branco Simples

e Formato: A5

o Papel: Offset 75¢g, branco

o Impresséo: Frente, tinta preta, layout conforme padréo da Secretaria
e Quantidade de vias: 1 via

e Acabamento: Bloco

3. Receituério Branco Carbonado 2 vias (C1-C5)

e Formato: A5

o Papel: 12 via offset 75g, 22 via autocopiativa (carbonada)

e Impresséo: Frente, tinta preta, layout conforme padrao da Secretaria
e Quantidade de vias: 2 vias, blocadas com numeragao sequencial

e Acabamento: Bloco

4. Atestado Médico

e Formato: A5

o Papel: Offset 75¢g, branco

o Impresséo: Frente, tinta preta conforme padrao

e Conteudo: Campos para identificacdo do paciente, CID, assinatura, CRM
e Acabamento: Bloco

5. Requisicdo de Exames

Formato: a definir conforme padréo a ser fornecido pela Secretaria Municipal de Saude
Papel: Offset 759, branco

Impresséo: Frente, tinta preta, layout padréo da Secretaria

Acabamento: Bloco

6. Comprovante de entrega de documentos e exames (Protocolo)

Formato: a definir conforme padréo a ser fornecido pela Secretaria Municipal de Saude
Papel: Offset 759, branco

Impresséo: Frente, tinta preta, layout padréo da Secretaria

Acabamento: Bloco

7. Formulario Atendimento SAMU

e Formato: A4

o Papel: Offset 90g, branco

e Impresséo: Frente e verso, com layout oficial do SAMU
e Acabamento: Bloco
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8. Comunicado de Visitado ACS

o Formato: a definir conforme padrdo a ser fornecido pela Secretaria Municipal de Saude
o Papel: Offset 75¢g, branco

e Impressao: Frente, com campos para data, horario e assinatura

e Acabamento: Bloco

9. Ficha de Atendimento Coloridas, para Campanhas Mensais e Excepcionais

e« Formato: A4

o Papel: Offset a definir

e Impresséo: personalizada conforme a campanha
e Acabamento: Folhas soltas

10. Carteirinha da Gestante — 8 paginas

e [Formato: A5 (dobrado)

o Papel: Offset 1209, colorido

e Impresséo: Frente e verso, 4x4 cores
e Acabamento: Grampeado no meio

11. Plotagens Veiculo tipo Van Modelo Saude (Simbolos e Brasdo/Logo)

Material: Adesivo vinil automotivo, resistente a intempéries e lavagem
Aplicacdo: Completa na lataria e vidros laterais conforme layout fornecido
Contetdo: Logotipos oficiais, brasdo do municipio e identificacdo “SAUDE”
Acabamento: Fixacao perfeita, sem bolhas ou rugas

12. Plotagens Modelo Carro Saude (Simbolos e Logo)

Material: Adesivo vinil automotivo, resistente a intempéries e lavagem
Aplicacdo: Conforme layout oficial em partes estratégicas do veiculo
Contetdo: Logotipos oficiais, brasdo do municipio e identificacdo “SAUDE”
Acabamento: Fixacao perfeita, sem bolhas ou rugas

5. PRAZO, LOCAL, CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO

5.1. Prazo de entrega dos impressos:
A entrega dos materiais graficos (itens 1 a 10) devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze)

dias corridos a contar do recebimento da ordem de fornecimento emitida pela Secretaria
Municipal de Saude de Urubici/SC.
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5.2. Prazo de execucdao das plotagens:

Os servicos de plotagem veicular (itens 11 e 12) deverdo ser executados no prazo maximo de
20 (vinte) dias corridos, contados a partir da comunicacéo oficial e disponibilizacdo dos
veiculos pela Secretaria.

5.3. Local de entrega dos impressos:

Os materiais deverao ser entregues na Secretaria Municipal de Saude de Urubici, localizada
na Praca Francisco Pereira de Souza, 94, Centro, Urubici/SC, CEP 88650-000,
em horario comercial, mediante conferéncia e recebimento definitivo por servidor designado.

Alternativamente, mediante autorizacdo prévia da Secretaria, podera ser realizada a retirada
dos materiais diretamente na grafica contratada, devendo o fornecedor comunicar com
antecedéncia a disponibilidade para retirada e garantir que os produtos estejam devidamente
embalados e identificados.

5.4. Local de execucéao das plotagens:

As aplicacdes de adesivos deverao ser realizadas no local indicado pela Secretaria de Saude,
preferencialmente na garagem municipal ou sede do fornecedor, conforme agendamento
prévio.

5.5. Condicbes de entrega e execucéao:

o Todos os impressos devem ser entregues devidamente empacotados, organizados por
tipo e identificados com etiqueta do item correspondente.

e Os servicos de plotagem devem garantir boa fixacdo, alinhamento e acabamento visual,
com uso de material adequado para veiculos automotivos e resisténcia as condi¢des
climaticas.

6. PRAZO E CONDICAO DE GARANTIA

6.1. Prazo de garantia:

A contratada devera garantir todos os materiais impressos e servicos de plotagem pelo prazo
minimo de 90 (noventa) dias corridos, contados a partir da data de aceitacao final dos
produtos e servigos pela Secretaria Municipal de Saude de Urubici.

6.2. Condi¢cdes da garantia:

6.2.1 Durante o periodo de garantia, a contratada sera responsavel por corrigir, sem 6nus
para a Secretaria, quaisquer defeitos de fabricagéo, falhas de impresséo, problemas
na fixagdo ou acabamento dos materiais e servigos fornecidos.
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6.2.2 Caso sejam identificadas falhas, a contratada devera providenciar a substituicdo ou
correcao dos materiais ou servigos defeituosos no prazo maximo de 7 (sete) dias
Uteis ap0s notificacdo da Secretaria.

6.2.3 A garantia ndo cobre danos decorrentes de mau uso, armazenamento inadequado,
ou condi¢des adversas nao previstas no contrato.

7. FISCALIZACAO DO CONTRATO

a.Sera fiscal do Contrato o(a) Sr(a). Pablini Rodrigues, ocupante do cargo de
Enfermeira, Matricula N° 797, que exercera a fiscalizac&o técnica e administrativa
do Contrato.

b.O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

c.O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°);

d.ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcédo da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao;

e.O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.;

f. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do contrato;

g.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou a prorrogacao contratual.

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1. Sera Gestor do Contrato o Sr. Daniela Furlaneto da Luz ocupante do Cargo de
Assessora de Planejamento, Matricula N°5318, que exercera a Gestao do Contrato.

8.2. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

8.3. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,

de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
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informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

8.4. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

8.5. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execug¢ao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.7. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

8.8. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestdo nos termos do contrato.

9. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias apos a emissao da nota fiscal.

10.DOTACAO ORCAMENTARIA

Org&o: 16.001 — Fundo Municipal de Satde de Urubici

Unidade Orcamentéria: 2.057 — Operacionalizacdo Fundo Municipal de Saude / SMS
Elemento de Despesa: 3.3.90.00.00.00.00.00 — Aplicacdes Diretas

Fonte de Recurso: 1.621.0000.1167

11.OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Emitir a Autorizacdo de Fornecimento;

11.2. Fiscalizar e acompanhar a execucao do Contrato;

11.3. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratada;

11.4. Notificar & Contratada a ocorréncia de irregularidades na execucao do objeto;
11.5. Efetuar os pagamentos conforme prazos estabelecidos.

12.0OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Além das Obrigacdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, destacam-se as

seguintes obrigacdes:
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12.1.1.Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa
de natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civi, bem como
emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execuc¢ao do objeto do presente Contrato.

12.1.2.Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a CONTRATANTE ou a terceiros, pelos seus prepostos,
advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as
normas de seguranca, quando da execucao do fornecimento.

12.1.3.Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
CONTRATANTE quando da entrega do servico.

12.1.4.Manter durante toda a execucdo do presente Contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

12.1.5. Responsabilizar-se pela boa execucéao e eficiéncia dos servicos.

12.1.6. A CONTRATADA ficara responsavel pelo destaque dos tributos
incidentes no corpo da nota fiscal emitida, na forma prevista pela
Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n°® 1.234/2012, cuja
desconformidade importara devolucéo da nota fiscal para corregao.

12.1.7. O fornecedor devera indicar no campo de observacdo do
documento fiscal sua condicdo de imunidade, isencdo e/ou dispensa de
retencdo do IRRF com o respectivo amparo legal. Na auséncia da
informacéo, a Secretaria de Financas procedera a retencdo do imposto
conforme as aliquotas contidas na IN RFB n. 1.234/2012, ou outro
documento que por ventura venha a substitui-lo.

13.MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serad prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

13.3. As comunicacfes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

13.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
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outros.

14.REQUISITOS DE HABILITACAO

14.1. Habilitacao juridica

e Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com
alteracoes, se houver;

e Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

14.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

e Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal (Receita Federal e Divida Ativa da
Unido);

e Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, do domicilio ou sede da
empresa;

e Certidao de regularidade perante o FGTS (emitida pela Caixa Econémica Federal);

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho.

e Declaracéo, firmada pela licitante de que n&do possui em seu quadro funcional menores
de dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir dos
quatorze anos.

14.3.Qualificacdo Econdmico-Financeira:

e Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il, datado dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao;

15.CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

Considerando que os servigos e produtos objeto desta contratacdo possuem especificacoes
técnicas padronizadas e de facil mensuracéo, o critério de julgamento pelo menor preco torna-
se 0 mais adequado para garantir a economicidade e a eficiéncia na aquisicdo pela
Administragédo Publica.
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Além disso, a qualidade dos materiais e servigos sera previamente definida nas especificacdes
técnicas do Termo de Referéncia, assegurando que todas as propostas atendam aos
requisitos minimos exigidos. Dessa forma, a escolha pela proposta de menor preco ndo
compromete a qualidade dos produtos e servigos, possibilitando o melhor aproveitamento dos
recursos publicos.

Assim, o critério de menor preco esta alinhado com os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e isonomia, garantindo transparéncia e competitividade no processo licitatério.

16. VALORES DE REFERENCIAIS DE MERCADO / ESTIMATIVA DE CUSTOS

ORCAMENTO 01 ORCAMENTO 02 ORCAMENTO 03 MEDIA
Gréfica Planalto Ltda | Gréfica 85 Gréfica e Serigrafia
CNPJ: 83.293.936/0001-85 CNPJ: 78.998.382/0001-81) Ambrosio R$ 18.452,00
CNPJ: 01.307.671/0001-62
R$ 18.730,00 R$ 18.153,00 R$ 18.472,00

17.PRAZO DE VIGENCIA DE CONTRATO

O contrato decorrente desta contratacéo tera vigéncia de 30 dias Uteis, contados a partir
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme previsto na Lei n° 14.133/2021,
mediante justificativa expressa da Administracdo e concordancia da contratada.

18.SANCOES

As empresas que ndo cumprirem as normas de licitacdo e as obrigacdes contratuais
assumidas estardo sujeitas as sancfes e penalidades estabelecidas na Lei Federal n°
14.133/2021 e indicados no contrato e edital.

Urubici, 16 de maio de 2025.

JULIANE DE SOUZA Assinado de forma digital por

JULIANE DE SOUZA
RODRIGUES:00804 RODRIGUES:00804008922

Dados: 2025.05.22 12:57:25
008922 0300

Juliane de Souza Rodrigues

Secretaria Municipal de Saude

V.5 09/05/25 pg.10



% URUBICI

wn  PREFEITURA

Praca Francisco Pereira de Souza, 53, Centro, CEP 88650-000, (49) 3278-4211

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratagao,
permitindo a avaliacdo de custos e demandas, e possui em anexo 0s orgcamentos e planilhas
de precos de mercado, definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto,
deveres do Licitante e da Administracdo, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento,
prazos de entrega e a possibilidade de sancdes administrativas, de forma clara, concisa e
objetiva.

Dessa forma, APROVO o presente Termo de Referéncia e o ENCAMINHO ao setor competente
para as providéncias cabiveis.

Urubici, 16 de maio de 2025.

Assinado de f digital
LEANDRO DE SOUZA {{inedode orma ditl por

CORREA:0736215697 CORREA:07362156979
9 Dados: 2025.05.26 17:45:34
-03'00'

Leandro de Souza Corréa
Prefeito Municipal
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