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TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 - Contratagao de empresa especializada na administragao e fornecimento de beneficios
de auxilio-alimentagao aos servidores publicos municipais, por meio de cartdes magnéticos
ou tecnologia similar.

1.2 - A presente contratagcdo sera realizada por Adesédo a Ata de Registro de Pregos n°
052/2024, originada do Pregdo Eletrobnico promovido pela Prefeitura Municipal de
Saquarema.

2 QUANTITATIVO E ITENS

~ VALOR TAXA DE
ITEM DESCRICAO QUANT Um UNITARIO VALOR TOTAL ADMINISTRACAO
Administragao de tiquete
(ticket)/ vale alimentagéo o
1 (cartdo Eletronico) - 35 SERV RS 250,00 | RS 8.750,00 0%
Sistema Convénio
Administragéo de tiquete
(ticket)/ vale alimentagéo
2 (cartdo Eletronico) - 583 SERV RS 500,00 | RS 291.500,00 0%
Sistema Convénio
TOTAL R$ 300.250,00

3 MOTIVAGAO - JUSTIFICATIVA

3.1. A contratagao por meio da adesao a Ata de Registro de Precos n°® 052/2024, gerenciada
pela Prefeitura Municipal de Saquarema e firmada com a empresa Personal Net Tecnologia
de Informacgéo Ltda, justifica-se pela necessidade de assegurar a continuidade e regularidade
da concessao do auxilio-alimentagcdo aos servidores publicos municipais de Urubici, em

consonancia com os principios constitucionais da eficiéncia, legalidade e economicidade.

3.2. Atualmente, o Municipio enfrenta a auséncia de contrato vigente que garanta a
manutencdo do beneficio, o que poderia comprometer ndo apenas a subsisténcia e
valorizagao dos servidores, mas também o cumprimento de direitos trabalhistas e politicas de

incentivo ao funcionalismo.
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3.3. A adesdo a referida ata apresenta-se como a solucdo mais adequada, por reunir

vantagens concretas em relagcédo a outros meios de contratagao, destacando-se:

e Condi¢des econbmicas altamente favoraveis, com taxa de administragao fixada em 0%
(zero por cento), assegurando que a integralidade dos recursos seja destinada ao

beneficio dos servidores;

e Seguranca juridica, uma vez que a licitagao originaria observou rigorosamente os
principios da publicidade, competitividade, isonomia e transparéncia, previstos na Lei
n°® 14.133/2021;

e Rapidez e eficiéncia na implementacao, eliminando a necessidade de instauracéo de

novo processo licitatério e garantindo imediata continuidade do beneficio;

e Rede ampliada de aceitagao do cartdo, beneficiando o comércio local e fomentando a

economia do municipio;

e Gestao informatizada e transparente, com ferramentas de controle, relatorios e

extratos, alinhadas as boas praticas de administragao publica.

3.4. Dessa forma, a contratagdo € ndo apenas necessaria, mas também vantajosa, por
assegurar a efetividade da politica de valorizagdo do servidor publico, a0 mesmo tempo em
que contribui para a dinamizagdo da economia local, garantindo o uso responsavel e eficiente

dos recursos publicos.

4 ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1. Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a proponente executou de forma satisfatéria os contratos

assumidos, cujo objeto seja igual ou similar ao deste processo licitatorio.
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4.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou

da filial da empresa licitante.
4.3. Comprovante de inscrigao no Cadastro Nacional de Fornecedores — CNPJ.
4.4. Registro/inscricdo no Programa de Alimentagédo do Trabalhador - PAT.

5 PRAZO, LOCAL, CONDIGOES DE ENTREGA OU EXECUGAO

5.1. Os cartbes deverao ser entregues das 12h as 18h00, de segunda a sexta-feira, no
Departamento Pessoal da Prefeitura Municipal de Urubici, situado na Praga Francisco Pereira
Souza, 53 - Centro, Urubici - SC, 88650-000.

5.2. Os cartbes deverao ter uma validade minima de 5 (cinco) anos, a partir da data
de emissao.

6 PRAZO E CONDIGAO DE GARANTIA

6.1. O estabelecimento da garantia minima de 90 (noventa) dias para os bens de consumo
duraveis, notadamente os cartdes magnéticos, encontra respaldo no seguinte dispositivo
legal:

“Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078/1990)

O artigo 26 do CDC assegura a garantia legal de 90 dias para
produtos duraveis. Essa norma visa proteger o consumidor em caso
de defeitos ou vicios de fabricagdo que possam comprometer o uso
adequado do bem.”

7 FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1. Sera fiscal do Contrato o(a) Sr(a). Rosangela Peixe, ocupante do cargo de
Gerente de departamento, Matricula N° 5693, que exercera a fiscalizagao técnica
e administrativa do Contrato.

7.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢gées estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

7.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricao do
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

7.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
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emitira notificagées para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao;

7.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.;

7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato;

7.7. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual.

8 GESTAO DO CONTRATO

8.1. Sera Gestor do Contrato o Sr. Lilian Silva de Oliveira Zeeberg ocupante do
Cargo de Diretora de Departamento, Matricula N°5677, que exercera a Gestdo do
Contrato.

8.2. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracbdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

8.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

8.4. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

8.5. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

8.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
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8.8. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente para a
formalizagcao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

9 CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias apos a emisséo da nota fiscal.

10 DOTACAO ORGCAMENTARIA

FUNDO MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL:
4 - 3.3.90.00.00.00.00.00 APLICACOES DIRETAS 1.500.0000.0080 - RECURSOS
ORDINARIOS - ORCAMENTOS MUNICIPAIS

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE URUBICI

6 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICAGOES DIRETAS 1.500.1002.0109 - RECURSOS DE
IMPOSTOS - SAUDE - 15% 754,45

6 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.600.0000.0098 - RECURSOS SUS
UNIAO 31.315,00

6 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.621.0000.1167 - TRANSF.
COFINANCIAMENTO - ESTADO - SAUDE 179.000,00

PREFEITURA MUNICIPAL DE URUBICI

30 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICAGOES DIRETAS 1.500.0000.0080 - RECURSOS
ORDINARIOS - ORCAMENTOS MUNICIPAIS 303.494,26

103 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.500.1001.0108 - RECURSOS DE
IMPOSTOS - EDUCACAO - 25% 225.528,00

103 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.540.0000.0104 - TRANSF.
RECURSOS FUNDEB 30% 236.465,45

11 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Emitir a Autorizagao de Fornecimento;

11.2. Fiscalizar e acompanhar a execucao do Contrato;

11.3. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratada;

11.4. Notificar a Contratada a ocorréncia de irregularidades na execugéo do objeto;
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11.5. Efetuar os pagamentos conforme prazos estabelecidos.

12 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Além das Obrigacdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, destacam-se as
seguintes obrigagdes:

12.11. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive,
despesa de natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem
como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execugéo do objeto do presente Contrato.

12.1.2. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos
ou materiais causados a CONTRATANTE ou a terceiros, pelos seus
prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito as normas de seguranga, quando da execugdo do
fornecimento.

12.1.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas
pela CONTRATANTE quando da entrega do servigo.
12.1.4. Manter durante toda a execucdo do presente Contrato, em

compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

12.1.5. Responsabilizar-se pela boa execugcdo e eficiéncia dos
Servigos.
12.1.6. A CONTRATADA ficara responsavel pelo destaque dos

tributos incidentes no corpo da nota fiscal emitida, na forma prevista pela
Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012, cuja
desconformidade importara devolugao da nota fiscal para corregéo.

12.1.7. O fornecedor devera indicar no campo de observagdo do
documento fiscal sua condigdo de imunidade, isen¢cao e/ou dispensa de
retencdo do IRRF com o respectivo amparo legal. Na auséncia da
informacéo, a Secretaria de Financas procedera a retencdo do imposto
conforme as aliquotas contidas na IN RFB n. 1.234/2012, ou outro
documento que por ventura venha a substitui-lo.

12.1.8. Dispor de assistente técnico no dia da entrega ou em outro
momento que o contratante solicite, para orientagdo, treinamento,
configuracdo, montagem, instalagdo, manutengdo, execugado, uso e
outras praticas que sejam necessarias para utilizagdo do produto.

13.MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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13.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

13.4. O ¢drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informacbdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

14 REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
14.1. Habilitagao juridica:

14.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

14.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

14.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.2.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.2.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz;

14.2.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.

14.2.7. Certiddo Negativa Correcional (CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPM) da Controladoria Geral da
Unido, emitida no seguinte endereco: https://certidoes.cqu.gov.br.

14.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
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14.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

14.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

14.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.3.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.3.7. Declaragao, firmada pela licitante de que nao possui em seu quadro funcional menores de
dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de dezesseis anos em
qualquer trabalho, salvo na condigao de aprendiz a partir dos quatorze anos;

14.3. Qualificagao Econémico-Financeira:

14.4.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il, datado dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo
de validade expresso na prépria Certidao;

14.4.2. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio social, comprovando:

a)indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

14.4.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a todas as exigéncias
da habilitagcao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

14.4.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

14.4.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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14.4. Qualificagao Técnica:
14.4.1. Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a proponente executou de forma satisfatéria os contratos assumidos, cujo objeto
seja igual ou similar ao deste processo licitatorio.

14.4.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

14.4.3. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Fornecedores — CNPJ.

14.4 4. Registro/inscricdo no Programa de Alimentagédo do Trabalhador - PAT.

15 PRAZO DE VIGENCIA DE CONTRATO
15.1. O prazo de vigéncia da contratagao sera por 01 (um) ano, podendo ser prorrogado na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

16 SANCOES

16.1. As empresas que ndo cumprirem as normas de licitagdo e as obrigagdes contratuais
assumidas estardo sujeitas as sangdes e penalidades estabelecidas na Lei Federal n°
14.133/2021 e indicados no contrato e edital.

Urubici, 09 de setembro de 2025.

ANDREI DE SOUZA DE sinado de forma digital por
OLIVEIRA:0969270593 OLIVEIRA:09692705935

5 Dados: 2025.09.10 15:31:05
-03'00'

ANDREI DE SOUZA DE OLIVEIRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E MOBILIDADE URBANA
PREFEITURA DE URUBICI
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DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratagao,
permitindo a avaliagao de custos e demandas, e possui em anexo os orgcamentos e planilhas
de precos de mercado, definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceitagdao do
objeto, deveres do Licitante e da Administragdo, procedimentos de fiscalizacédo e
gerenciamento, prazos de entrega e a possibilidade de sang¢des administrativas, de forma
clara, concisa e objetiva.

Dessa forma, APROVO o presente Termo de Referéncia e o ENCAMINHO ao setor
competente para as providéncias cabiveis.

Urubici, 09 de setembro de 2025.

LEANDRO DE Assinado de forma digital

SOUZA por LEANDRO DE SOUZA
CORREA:07362156979

CORREA:073621569 pados: 2025.09.10

79 16:48:04 -03'00'

Leandro de Souza Corréa
Prefeito Municipal
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