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TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a locagao de impressoras multifuncionais,
incluindo instalagdo, configuragdo, manutengéo preventiva e corretiva, bem como fornecimento
de todos os insumos necessarios (exceto papel), por meio de Sistema de Registro de Precgos,
visando atender, de forma continua e padronizada, as demandas de todas as Secretarias,
Departamentos, Fundos e demais érgéos integrantes da Administracdo Publica Municipal de
Urubici

1.2. A contratagdo sera realizada por meio de pregao eletronico, conforme Art. 29,
paragrafo unico da Lei 14.133/2021.

2 QUANTITATIVO E ITENS

ITE DESCRIQAO UNIDA | QUANTID| VALOR VALOR VALOR
M DE A DE | UNIT. TOTAL TOTAL
MENSA ANUAL
L
1 Locacgao de impressora UND 54 347,00 R$ R$
Impressora Multifuncional mensal 18.738,0 | 224.856,00
0

3 MOTIVAGAO - JUSTIFICATIVA

As Secretarias Municipais de Urubici possuem demandas continuas e essenciais relacionadas a
impressdo, copia e digitalizagdo de documentos administrativos, técnicos e institucionais,
indispensaveis para o funcionamento eficiente das atividades diarias.

A locagao das impressoras multifuncionais é necessaria para garantir a continuidade operacional, a
qualidade dos servigos prestados e a agilidade no atendimento interno e ao publico.

Além disso, a locagdo apresenta vantagens financeiras e operacionais, tais como a inclusao de
manutengao preventiva e corretiva, suporte técnico agil, reposicdo de pecas e insumos (exceto
papel), reducdo de custos com aquisicdo e manutencéao direta dos equipamentos, e a possibilidade
de atualizacdo tecnoldgica constante.

Portanto, a contratacdo por meio da locagao € a solu¢gdo mais adequada para atender as
necessidades das Secretarias, proporcionando maior eficiéncia, segurangca e economicidade a
Administragédo Publica.
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4 ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1. Para a contratacio da locacao de impressoras multifuncionais para as Secretarias
Municipais de Urubici, deverao ser atendidos os seguintes requisitos minimos:

- Especificagbes do equipamento:

- Velocidade de produgao continua: 32ppm

- Resolugédo: 1.200 x 1.200 dpi

- Linguagem da impressora: padrao PCL5e (MAC), PCL6 (Windows e Linux), PostScript3
(Windows)

- Interface de rede: padrao Ethernet 10 base-T/100 base-TX USB2.0 Tipo B

- Scanner: Tecnologia TWAIN/WIA

- Entrada: Dispositivo USB

- Entrada de papel: padrao 250 folhas

- Painel touch 4.3 polegadas

- Alimentador automatico de originais: Frente e verso

- Impressao: Frente e verso/auto-duplex

- Toner Mensal: 5.000 impressdes por maquina

- Suprimentos novos premium

- Pecas e insumos novos e originais

- Atendimento técnico em até 24 horas

- Certificado de qualificagao técnica

4.1.1. Fornecimento dos Equipamentos:

° Entrega e instalagao das impressoras multifuncionais, em perfeito estado de
funcionamento, conforme especificagbes técnicas minimas estabelecidas no Termo de Referéncia.
4.1.2. Manutengao e Suporte Técnico:

° Prestacao de servigos de manutengao preventiva e corretiva durante todo o periodo de
vigéncia do contrato;

) Atendimento técnico em até 24 (vinte e quatro) horas uteis apds solicitagao;

° Substituicdo imediata ou em prazo maximo de 48 horas uteis de equipamentos que

apresentarem falhas nao solucionadas.
4.1.3. Fornecimento de Insumos:

° Fornecimento de todos os insumos necessarios ao funcionamento das impressoras,
exceto papel.

4.1.4. Prazo de Vigéncia:

° Contrato com duragao de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme interesse
da Administragao.

4.1.5. Garantia de Qualidade e Conformidade:
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Os equipamentos devem ser de primeira linha, com no maximo 3 (trés) anos de uso;
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° Compatibilidade com sistemas operacionais Windows 10 ou superior;

° Cumprimento das normas técnicas vigentes.

4.1.6. Local de Entrega e Instalagao:

° Instalagao dos equipamentos nas Secretarias Municipais de Agricultura e Comunicagao,

nos enderecos indicados pela Administragao.
4.1.7. Documentacao e Regularidade:

) A empresa contratada devera manter todas as licengas, registros e certiddes exigidas para
a prestagao do servigo em plena validade durante toda a vigéncia do contrato.

5 PRAZO DE EXECUCAO

A empresa contratada devera realizar a entrega, instalagao e configuragao dos equipamentos
no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da ordem de
servico.

6 CONDIGAO DE GARANTIA

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura da Ata de Registro
de Precos ou do instrumento contratual.

° Os equipamentos deverao ser entregues em perfeito estado de funcionamento, prontos
para uso e acompanhados dos cabos, manuais e demais acessorios necessarios;

e A empresa contratada sera responsavel pela instalagao, configuragao e testes iniciais
dos equipamentos no local de uso;

e A contratada devera garantir a manutengao preventiva e corretiva, sem custos
adicionais, durante toda a vigéncia do contrato;

e Osinsumos (toners, pegas, assisténcia técnica, etc.) serao de responsabilidade
da contratada, exceto o papel;

e O atendimento técnico devera ocorrer no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas uteis
apos a solicitagao;

° Em caso de falha nao resolvida no prazo estipulado, o equipamento devera ser substituido
por outro equivalente no mesmo prazo.

7 FISCALIZAGAO DO CONTRATO
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7.1. Serafiscal do Contrato o(a) Sr(a). Rosiméri Aparecida de Quadros, ocupante do cargo de
Gerente do Bem Estar Animal, Matricula N° 5651, que exercera a fiscalizagcao técnica e
administrativa do Contrato.

7.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

7.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

7.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

7.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacéo
que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.;

7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;
7.7. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

8 GESTAO DO CONTRATO

8.1. Sera Gestor do Contrato a Sr. Fabiola Alano, ocupante do Cargo de Auxiliar
Administrativo, Matricula N°2759, que exercera a Gestao do Contrato.

8.2. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
8.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.4. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.5. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
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cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

8.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administragao.

8.8. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos
termos do contrato.

9 CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO
9.1. O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias apds a emissao da nota fiscal.

10 DOTAGAO ORGCAMENTARIA

Agricultura:

69 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.500.0000.0080 - RECURSOS
ORDINARIOS - ORCAMENTOS MUNICIPAIS

1 maquina (347,00 por més) - R$ 1.041,00 para 2025

Administragao:

13 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.753.7000.0000 - RECURSOS
PROVENIENTES DE TAXAS, CONTRIBUICOES E PRECOS

PUBLICOS

14 maquinas (347,00 por més) - R$ 14.574,00 para 2025

Educacao:

88 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.500.1001.0108 - RECURSOS DE
IMPOSTOS - EDUCACAO - 25%

12 maquinas (347,00 por més) - R$ 12.492,00 para 2025

Obras:

40 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.500.0000.0080 - RECURSOS
ORDINARIOS - ORCAMENTOS MUNICIPAIS

1 maquina (347,00 por més) - R$ 1.041,00 para 2025
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Saude:
2 -3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.500.1002.0109 - RECURSOS DE
IMPOSTOS - SAUDE - 15%
12 maquinas (347,00 por més) - R$ 12.492,00 para 2025

Assisténcia Social:

2.172- MANUTENCAO FUNDO ASSISTENCIA/SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
2 -3.3.90.00.00.00.00.00.1.500.0000.0080

12 maquinas (347,00 por més) - R$ 12.492,00 para 2025

Turismo:

161 - 3.1.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.500.0000.0080 - RECURSOS ORDINARIOS -
ORCAMENTOS MUNICIPAIS

2 maquinas (347,00 por més) - R$ 2.082,00 para 2025

11 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Emitir a Autorizagdo de Fornecimento;

11.2. Fiscalizar e acompanhar a execug¢ao do Contrato;

11.3. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratada;

11.4. Notificar a Contratada a ocorréncia de irregularidades na execugao do objeto;
11.5. Efetuar os pagamentos conforme prazos estabelecidos.

12 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Além das Obrigacdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, destacam-se as
seguintes obrigagoes:
121.1. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa

de natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como
emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execugao do objeto do presente Contrato.

12.1.2. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou
materiais causados a CONTRATANTE ou a terceiros, pelos seus
prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito as normas de seguranga, quando da execugao do
fornecimento.

12.1.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
CONTRATANTE quando da entrega do servigo.
12.1.4. Manter durante toda a execugcdo do presente Contrato, em

compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as
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condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas.
Responsabilizar-se pela boa execucgao e eficiéncia dos servigos.
A CONTRATADA ficara responsavel pelo destaque dos tributos
incidentes no corpo da nota fiscal emitida, na forma prevista pela
Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012, cuja
desconformidade importara devolugao da nota fiscal para corregao.

O fornecedor devera indicar no campo de observacdo do documento fiscal
sua condi¢ao de imunidade, isencao e/ou dispensa de retenc¢ao do IRRF com
o respectivo amparo legal. Na auséncia da informagédo, a Secretaria de
Financgas procedera a retengcao do imposto conforme as aliquotas contidas na
IN RFB

n. 1.234/2012, ou outro documento que por ventura venha a substitui-lo.

Fornecer garantia do produto e seus acessorios de no minimo 12 (doze)
meses, contados a partir do recebimento do produto.

Dispor de assistente técnico no dia da entrega ou em outro momento
que o contratante solicite, para orientacao, treinamento, configuragao,
montagem, instalagdo, manuteng¢do, execugido, uso e outras praticas
que sejam necessarias para utilizagdo do produto.

por ventura venha a substitui-lo.

Fornecer garantia do produto e seus acessorios de no minimo 12 (doze)
meses, contados a partir do recebimento do produto.

Dispor de assistente técnico no dia da entrega ou em outro momento
que o contratante solicite, para orientagao, treinamento, configuragao,
montagem, instalagdo, manuteng¢do, execugado, uso e outras praticas
que sejam necessarias para utilizagao do produto.
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MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacgdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacbdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre
outros.

REQUISITOS DE HABILITAGAO
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica:

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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14.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

14.2.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

14.2.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

14.2.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes
ou da consolidagao respectiva.

14.2.7. Certiddo Negativa Correcional (CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPM) da Controladoria
Geral da Uni&o, emitida no seguinte endereco: https://certidoes.cgu.gov.br.

14.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

14.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

14.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

14.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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14.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII- A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

14.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.3.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricado nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.3.7. Declaracdo, firmada pela licitante de que nao possui em seu quadro funcional
menores de dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cao de aprendiz a partir dos quatorze
anos;

14.4. Qualificagao Econémico-Financeira:

Para fins de habilitagdo econdmico-financeira, a empresa licitante devera apresentar a seguinte
documentagéo:
14.4.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial/Extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com emissao recente (maximo de 90 dias, salvo
se houver prazo diferente no documento);

14.5. Qualificagao Técnica:

14.51. A empresa licitante devera comprovar sua qualificagdo técnica por meio da
apresentagao de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugao satisfatoria de
servicos compativeis com o objeto da presente licitagdo, ou seja, locagao de
impressora.

15 CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

15.1. O critério de julgamento adotado para a presente contratacdo sera o de menor valor
global, conforme previsto no art. 33, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021, que
estabelece como critério de julgamento, entre outros, o de menor prego ou maior desconto,
quando o objeto puder ser definido com precisdao pelo edital, 0 que é o caso deste
processo.

15.2. A escolha do critério de menor valor global justifica-se pelo fato de o objeto da
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contratagao estar tecnicamente bem definido, com todas as especificacbes devidamente

detalhadas no Termo de Referéncia, o que possibilita uma comparagéo objetiva entre as
propostas apresentadas. Além disso, trata-se de um fornecimento de bens padronizados,
sem margem para solugdes técnicas distintas entre os licitantes.

A adocado desse critério assegura a selegao da proposta mais vantajosa para a
Administragdo Publica, com base em um processo transparente, competitivo e
isonbmico, preservando os principios da eficiéncia, economicidade e legalidade
previstos na legislagao vigente.

Portanto, o julgamento pelo menor valor global € o mais adequado para garantir a
contratacao eficiente e compativel com o interesse publico, assegurando a correta
aplicacdo dos recursos publicos destinados a aquisicdo dos bancos plasticos para o
Ginasio Municipal Noé da Costa Ribeiro.

VALORES DE REFERENCIAIS DE MERCADO / ESTIMATIVA DE CUSTOS

ORCAMENTO 01 ORCAMENTO 02 | ORCAMENTO 03 MEDIA

350,00 400,00 290,00 R$ 347,00

PRAZO DE VIGENCIA DE CONTRATO

O contrato decorrente desta licitagcéo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, conforme o interesse da Administracao, nos termos do art. 105 da Lei n°
14.133/2021.

Durante a vigéncia contratual, a contratada devera garantir a prestagcédo dos servigos de locagao
dos equipamentos, manutengao preventiva e corretiva, reposi¢ao de pegas e insumos (exceto
papel), conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia e no edital.

18 SANCOES

As empresas que nao cumprirem as normas de licitagdo e as obriga¢des contratuais assumidas
estardo sujeitas as sancgdes e penalidades estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/2021 e
indicados no contrato e edital.

Urubici, 15 de setembro de 2025.

ANDREI DE Assinado de forma digital
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‘ 9 PREFEITURA

Praca Francisco Pereira de Souza, 53, Centro, CEP 88650-000, (49) 3278-4211

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratagéo,
permitindo a avaliagcao de custos e demandas, e possui em anexo os orcamentos e planilhas
de precos de mercado, definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceitagdo do
objeto, deveres do Licitante e da Administragdo, procedimentos de fiscalizacdo e
gerenciamento, prazos de entrega e a possibilidade de sang¢des administrativas, de forma
clara, concisa e objetiva.

Dessa forma, APROVO o presente Termo de Referéncia e o ENCAMINHO ao setor
competente para as providéncias cabiveis.

Urubici, 15 de setembro de 2025.

Leandro de Souza Corréa
Prefeito Municipal
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